

Образец составления информационного письма 
об изменении грузополучателя.

Письмо об изменении грузополучателя должно предоставляться:

· на фирменном бланке;
· с печатью;

· с подписью руководителя.

В ООО «________________» 

(название экспедитора)
                                                                 от ООО «Феникс»

«01» февраля 2015 г.
Информационное письмо
об изменении грузополучателя
26 января 2015 г. при отправке груза (строительные материалы) из г. Москва в г. Новосибирск было неправильно указано название грузополучателя.
Действительным получателем является ЗАО «Меркурий», ИНН/КПП ___________ / _______ по товарно-транспортной накладной № МСК-4683:
№ транспортного средства 22543905 (если указано в ТТН)
количество мест - 15
вес груза - 4200 кг     
объём груза - 7м3.

Просим считать грузополучателем ЗАО «Меркурий» вместо указанного в товарно-транспортной накладной ООО «Сатурн».
Генеральный директор ООО «Феникс»      ___________       Сафронов М.Л.

(подпись, печать)

